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1. Область применения
1.1. Настоящая инструкция по охране труда при работе на копировально- 

множительном аппарате (ксероксе, МФУ, принтере) разработана для работников 
муниципального учреждения культуры «Центральная библиотечная система» города 
Ярославля (далее -  МУК ЦБС города Ярославля), на основе установленных 
обязательных требований по охране труда в Российской Федерации, а также:

1) изучения видов работ на копировально-множительном аппарате (ксероксе, МФУ, 
принтере);

2) результатов специальной оценки условий труда;
3) анализа требований профессионального стандарта;
4) определения профессиональных рисков и опасностей, характерных при работе 

на копировально-множительном аппарате (ксероксе, МФУ, принтере);
5) анализа результатов расследования имевшихся несчастных случаев при работе 

на копировально-множительном аппарате (ксероксе, МФУ, принтере);
6) определения безопасных методов и приёмов выполнения работ при работе 

на копировально-множительном аппарате (ксероксе, МФУ, принтере).
1.2. Выполнение требований настоящей инструкции обязательно для работников при 

выполнении им трудовых обязанностей независимо от их квалификации и стажа работы.
2. Нормативные ссылки
2.1. Инструкция разработана на основании следующих документов и источников:
2.1.1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12,2001 № 197-ФЗ.
2.1.2. Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, приказ 

Минтруда от 15.12.2020 № 903н.
2.1.3. Постановление главного санитарного врача Российской Федерации от

02.12.2020 № 40 «Об утверждении Санитарных правил СП 2.2.3670-20 "Санитарно- 
эпидемиологические требования к условиям труда"».

2.1.4. Приказ Минтруда России от 29.10.2021 № 766н Об утверждении Правил 
обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими 
средствами.

3. Общие требования охраны труда
3.1. Настоящая Инструкция предусматривает основные требования по охране труда 

при работе на копировально-множительном аппарате (ксероксе, МФУ, принтере).
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7.1.1. По окончании работы на копировально-множительном аппарате (ксероксе, МФУ, 
принтере) необходимо отключить питание и привести в порядок рабочее место.

7.2. Порядок уборки рабочего места.
7.2.1. После окончания работ убрать рабочее место и привести в порядок 

используемое в работе оборудование.
7.3. Требования соблюдения личной гигиены.
7.3.1. По окончании работ работник должен вымыть руки тёплой водой с мылом.
7.4. Порядок извещения руководителя работ о недостатках, влияющих 

на безопасность труда, обнаруженных во время работы.
7.4.1. Об окончании работы и всех недостатках, обнаруженных вовремя работы, 

извест!

9


